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SUS - Portal de Proveedores
1. SUS - Bienvenidos

Inicio del instructivo

Bienvenidos al proceso de SUS-Portal de Proveedores del
grupo Ledesma!

El grupo les presenta el instructivo Supplier Self Service que esta
orientado a Proveedores y Colaboradores del grupo Ledesma.

En el presente documento se resume la funcionalidad SUS y
@ como debe operar el proveedor para generar:

1. Seguimiento de "Mis entregas" (ASN-Aviso de entrga de
Mercaderias o0 HES-Hoja de entrada de Servicios)

2. Seguimiento de "Mis Facturas" (pendientes y pagadas)

3. Seguimiento de "Mis Pagos" (orden de pago y retenciones)

4. Contacto con Colaboradores de Contaduria y Tesoreria
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2. SUS - Ir al menu Portal de Proveedores

4 Atras ontinuar »  Historial Favoritos  Personalizar Vista Ayuda

B B [ =

Portal de Proveedores Administracion Confirmaciones Facturas y abonos
Tod. Nuevos Modif. En tratamiento Confirmado Confirmado parcialmente
Pedidos > Tod.

P Lista de pedidos

=

(1) Para ir al portal hacer clic en FPortal de Provesdores

3. SUS - Listado de mis entregas

Portal de Proveedores Administracion Confirmaciones Facturaz v abonos
Mis Entregas Mis Facturas Mis Pagos Contacto
Portal de lcpveedores = Mis Entregas
Mis Entregas

Entregas de ARGENTINA S A,

Doc. de Compra | Posicion | Historial | Sociedad Descripcion

4500035854 00010 ¥ Ledesma S.A.AL  Cepillo Art.: 4C-5553
4500036854 00020 ¥ Ledesma S.A.A.l  Cepillo Art.: 125-3297

(1) Ir al sub-menu "Mis entregas".
(2) Como primera columna vemos el Doc. de compra.

(3) Si desea ver el detalle puede hacer clicen ¥

Busce

Moti

Recha

o 4500036857 ﬂ@—m Ledesma S.A A1  Bulen de Extraccion Art.: 142-8280
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4. SUS - Exportar mis entregas

Descripcion Entrega Prevista | UM | Cant. Pdte. de Fact. | Moneda Pedido | Impo. Pdie. de Fact. |
Bulon de Extraccion Art.: 142-8280 07.08.2015 ciu 1,000 usoD 174,79

ito | Posicidn | MOmero Remito | UM | Cantidad | Moneda | Importe

88 0001 2037426] C/U 1,000 usD 174,79

Cepillo Art.: 4C-5553 07.08.2015 ciu 1,000 usD 25,30
Cepillo Art.: 126-3297 07.08.2015 cu 1,000 uso 48,75

(1) En el detalle podemos observar el nro de remito.
(2) Podemos exportar las entregas, para ella hacer clic en i

5. SUS - Abrir o Guardar Excel

0418 00010 ] Ledesma S.AAL At 1UST18 - Bomba 27.08.2015 ciu 2,000 uso
0571 00010 ] Ledesma S.AA L  Faro - Articulo: 108-7041 28.08.2015 ciu 1,000 uso
1385 00010 ] Ledesma S.AAL  Art 3411842 - INDICADOR DE COMBUSTIBELE 07.09.2015 ciu 1,000 uso

;Desea abrir o guardar EM_30647227119_20160713.xls desde acsrmtstl.ledesma.com.ar? o rdar = Cancelar

(1) Si deseamos visualizar el archivo generado, hacer clic en Abrir o bien Guardar los resultados en
nuestro disco.

6. SUS - Vista Excel de mis entregas

A B G D E F G H I ] K L il
1 Posicidn Nombre de | Descripcidn Fecha Entreg Unidad Medi Cantidad Pet Moneda Ped Importe Pen NOmero Ren Clase de Ope Fecha contatDoE
2 | 4500436857 10 Ledesma S.A Bulon de Ext  07/08/2015 EA 1UsD 174,79
3 45857 10 2037426 Entrada dem 15/09/2015 5(
4 | 4500036864 10 Ledesma S.A Cepillo Art.:  07/08/2015 EA 1UsD 29,30
5 | 4500036864 10 2035726 Entrada de m 11/09/2015 5(
6 | 4500036864 20 Ledesma S.A Cepillo Art.:  07/08/2015 EA 1UsD 48,75
7 | 4500036864 20 2033828 Entrada de m 03/09/2015 5(
8 | 4500036864 30 Ledesma S.A Cepillo Art.: 07/08/2015 EA 1UsD 30,25
9 | 4500036864 30 2035726 Entrada de n 11/09/2015 50

(1) Vemos el disefio del excel con todas las columnas del portal "mis entregas".
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7. SUS -Ir al menu Mis Facturas

e = C C

Portal de Proveedores Administracion Confirmaciones Facturazs y
Mis En@- Miz Facturas Wiz Pagos Contacto
Portal de Proveedores = Mis Entregas
Mis Entregas

(1) Ir al sub-menu "Mis Facturas" para el seguimiento de las facturas.
8. SUS - Seguimiento de mis facturas

Pantalla completa || Opciones

E T

b

Fecha Documento | Moneda | Importe Fecha Wencimiento | Status Ref. Nro Documento
02.09.2015 ARS 2.951 65 23.09.2015 AUTORLIZADO PAGD
03.09.2015 ARS 709,85 23.09.2015 AUTORIEZADO PAGOD
27.08.2015 ARS  174.04448 09.10.2015 |AUTDRIZADD PAGO
11.09.2015 ARS 11711170 09.10.2015 EM PROCESO PROV.
16.06.2016 usD 991,77 22.06.2016 | EM PROCESO PROV.
23.06.2016 uso 1.403,36 30.06.2016 AUTORIEZADO PAGOD

1) En el listado de facturas podemos ver el status de cada una, en este caso el A #UTORIZADO PAGO

(
(2) Si la factura esta pendiente la veremos con el status en Eulait bt tliL S
(3) También se puede exportar y para ello hacer clic en boton [M.

9. SUS -Ir al menu Mis Pagos

et 5 5

Portal de Proveedores Administracion Cenfirmacicnes F.
Mis Entregas Mis Facturas Mis Pagos —@10
Portal de Proveedores = Mis Facturas
Mis Facturas

(1) Ir al sub-menu "Mis Pagos" para el seguimiento de los pagos.
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10. SUS - Consultas listado Mis Pagos

Mis Entregas Mis Facturas Mis Pagos Contacto
Portal de Proveedores = MWis Pagos
Mis Pagos

Pagos de ARGENTINA S.A.

Fecha desde [13.04.2014 Fecha hasta [13.07.2016 [ Buscar k]

Orden de Pago | Detalle | Sociedad | Fecha Pago | Moneda | Importe Bruto | Retenciones

(1) Luego de ajustar las fechas desde y hasta, luego hacer clic en el boton .

11. SUS - Ver PDF de orden de pago

Pantalla completa || Opciones =

b

Via de Pago Orden de Pago | Certificado de Retencion |

Transferencia Banc. Adm. B. o
Transferencia Banc. Adm. BA

=

(1) Si deseamos consultar la orden de pago debemos hacer clic en el icono )
(2) Si deseamos consultar el certificado de retenciéon debemos hacer clic en el icono B.
(3) También se puede exportar y para ello hacer clic en boton [@

12. SUS - Ir al menu Contacto

st 5 5 C

Portal de Proveedores Administracidon Coenfirmaciones Facturas y abonos
Mis Entregas Miz Facturas Mis Pagos Contacto —@
Portal de Proveedores = Mis Pagos
Mis Pagos

Pagos de ARGENTINA 5.4

Fechadesde [13.042014 | Fechahasta [13.07.2016 [ Buscar »
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(1) Haga clicen  Comacte

13. SUS - Pagina de inicio de foros

para ir al Foro de contacto con los Colaboradores del Grupo Ledesma.

Forums

Pagina de inicio de foros

[ Iniciﬂ] Busgueda de usuaric
Foro f/ Categoria

@ 800678 - Argentina S5.A.

Foro de Tesoreria para proveedor Argentina 5.A.

(1) El Foro de Tesoreria gepemos utilizarla para tratar temas de Facturas posterior al pago.
(2) El Foro de Cuentas a Pagar gehemos utilizarla para tratar temas de Facturas previo al pago.

14. SUS - Ingresar al foro de cuentas a pagar

Pagina de inicio de foros

Explorar todos los foros: [ 1nicio | Biisgueda de usuario

Foro / Categoria

@ I I
oro de _uUentas a Fagar para proveedor Argentina 5.4,

(1) Haga clic en para ingresar al Foro.
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15. SUS - Colocar nuevo tema

Forums - Cuentas a Pagar - 300678 - Argentina S.A.

Foro: 800678 - Argentina S.A.

Foro de Cuentas gar para proveedor Argentina S.A.
Cal | = sequirforo = Back a la lista de los foros
Contribuciones: 0 - Temas: 0 - Filtro: Todos los temas -

Tema Creado por Visitas Responder

Mingun tema en este forum o un filtro parametrizado

(1) Haga clic en para agregar una consulta nueva.

16. SUS - Completar nuevo tema (1)

Forums Home

Cree una contribucion con ayuda del formulario. En cuanto haya terminado, pus
"Presentacian preliminar”. De lo contrario, seleccione "Colocar contribucion en €

Aauntn®—|'(3|:un5ulta pnrfactuar#EUUU[]UEEﬁ

[] Margue este tema como pregunta. Esto favorece la particig

M mmtribaimi A

(1) Ingresar un Asunto representativo de la probleméatica a resolver.

17. SUS - Completar nuevo tema (2)

Asunto: Consulta por factuar #500000267]

[[] Marque este tema como pregunta. Esto favarece la participacidn de personas y ayuda a seguir sus respu
Contribucidn: - —————— — —
Rich Text | Sélo texto | Presentacién preliminar

B I U ==

OH | »

(1) Ingresar un texto explicativo representativo de la problematica a resolver.
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18. SUS - Completar nuevo tema (3)

i Adjuntar ficheros

(2)
Etiquetas

(Utilice espacios en_blanco como caracter separador entre varias etiquetas; utilice un caracter de
subrayado para c ar dos palabras)

| Colocar contribucion en el foro |_ Cancelar

(1) Para agregar el nuevo tema al foro debe hacer clic en el botén
[ Colocar contribucidn en el foro ]

(2) Si desea agregar un archivo debe hacer clic en el botén .
19. SUS - Consultar un tema del foro

Explorar todos los foros: [ Iniciﬂ] Blsqueda de usuario

Foro / Categoria Visitas Temas / Contribuciones

Cuentas a Pagar
Catagoria Cuentas a Pagar

1 2 171 j:S-jul-Zﬂlﬁ 15:20
ara Ultima contribucidn de:

proveedor Argentina 5.4,

Tesoreria
(1) Podemos acceder a revisar las respuestas haciendo clic en
20. SUS - Acceder al tema del foro
Foro: 800678 - Argentina S.A.

Foro de Cuentas a Pagar para proveedor Argentina S.A.

Cd Colocar tema nueve en el foro ¥ Sequir fore = Back a |a lista de les foros

Contribuciones: 1 - Temas: 1 - Filtro: Todos los temas -
Visitas Responder

Creado por Ultima contribucidn

13-jul-2016 15:20
COLABORACION, F... 1 0 Ultima contribucién de: COLABORACION, F... »

(1) Para acceder al tema haga clic en

10
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21. SUS - Regresar al menu de temas

i] Besponder a este tema "l.- Explorar foro % Sequir este tema & Back a la lista de temas

" Responder: 0 - Paginas: 1

COLABORACION, F... @ Consulta por factura #500000267
Colocado en el foro: 13-jul-2016 15:20
Contribuciones: 1 . 50000276 [Tratar]

Registrado: 9/06/16

Quermos saber del Pago de esta Factura

irian | =€)

offacsrmtstl.ledesma.com.ar30100/ferums/forum.jspaiforumID=>5 ]| L

(1) Para regresar a la lista de temas hacer clic en

22. SUS - Regresar a la lista de foros

Foro: 800678 - Argentina S.A.

Foro de Cuentas a Pagar para proveedor Argentina S.A.

Cd Colocar tema nueve en el foro ¥ Sequir forg @I I—@
Contribuciones: 1 - Temas: 1 - Filtro: Todos los temas -
Creado por Visitas Responder Oltima contribucidn
Consulta por factura 13-jul-2016 15:20
£500000267 el - . Uitima contribucién de: COLABORACION, F... »

(1) Para regresar a la lista de foros hacer

11
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23. SUS - Fin del uso del foro

L R

Historial Favoritos Personalizar Vista Ayuda

Portal de Proveedores Administracion Confirmaciones Facturas y abonos

Mis Entregas Mis Facturas Mis Pagos Contacto

Zortal de Proveedores = Contacto

Forums Home

Forums

Pagina de inicio de foros

Explorar todos los foros:

Foro / Categoria

Visitas Temas / Cont

Cuentas a Pagar
Catagoria Cuentas a Pagar

= 800678 - Argentina S.A.
Foro de Cuentas a Pagar para
proveedor Argentina S.A.

Tesoreria
Categoria Tesoreria

© B00678 - Argentina S.A.
Foro de Tesoreria para proveedor 0
Argentina S.A.

0ro

Buscar Sesion nueva

Qv

Bienvenido: Sefior COLABORADOR

= -

Notificaciones Notificacion del comprader

|5

Busgueda de usuario

Ultima contribucién For

=]

1’3—Ju|72016 15:20
Ultima contribucién de: COLABORACION, F... =

Etiguetas preferidas

03-jun-2016 15:06

Pedidos

SAP Store Salir del sistema

Ordenes de entrega il

Pantalla completa || Opcicnes ~

ElC

7 Mipanel de control

m

os favoritos

800678 - Argenting
Contribuciones: 1

Fecha de ltima contribucién:
13-jul-2016 15:20

Visualizar todos

(1) Fin del uso del foro para tratar temas generales o particulares del proceso.

24. Fin de la Presentacion

12
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@

Clic para finalizar.
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